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１．企画を行うにあたって 

（１）工大祭の日程 

工大祭の日程は以下の通りです。原則として運営時間中は必ず企画を運営していただきます。 

 日付 準備・片付け時間（予定） 運営時間（予定） 

前夜祭 １０月１６日（金） １２：００～１９：３０ 企画運営なし 

本祭 
１０月１７日（土） 

   １８日（日） 

 ８：００～１０：００ 
１０：００～１８：００ 

１８：００～１９：３０ 

片付け １０月１９日（月）  ８：００～１３：００ 企画運営なし（片付けのみ） 

※１０月１６日（金）の１２：００以前に準備を行いたい場合は、工大祭実行委員会までご相談

ください。 

   ※工大祭期間中は館内に１９：３０以降に残ることは認められません。ただし、企画準備または

備品などの盗難防止のために館内に残らなければならない場合のみ、企画場所内での泊まり込

みを許可します。泊まり込みに関する詳しい説明は第２回屋内企画説明会で行います。 

 

（２）外部来校者の入館について 

本学学部生，教職員以外の人が企画者として参加する、または業者の方が企画の準備で学内に入

る場合は、入館許可申請書を提出していただきます。入館許可申請書には以下の２種類がありま

す。資料が必要な団体は１１号館３１７室（工大祭実行委員会室）までお越しください。 

入館許可申請書の種類 対象 

一般用入館許可申請書 本学の学部生，教職員以外の人が屋内企画の企画者として参加する場合 

業者用入館許可申請書 企画者が呼ぶ業者の方が企画準備，借用物の搬入等で学内に入る場合 

※高専生や本学院生が企画に参加する場合は、一般用入館許可申請書の提出が必要です。 

 

（３）スポンサーについて 

工大祭は本学学生の手でつくる学園祭です。そのためスポンサーからの援助は禁止しています。 

   ただし、プロジェクトや研究室などで、普段の活動で関わりのある企業とのコラボレーション 

   のみ許可します。その場合もできる限り学生主体で行っていただきます。 

   該当する企画は、必ず工大祭実行委員会までご相談ください。 

 

（４）酒類について 

   企画者，来場者を含むすべての方の酒類（ノンアルコールを含む）の持ち込みや販売，飲酒者の 

入場を一切禁止します。 
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（５）緊急時について 

   災害や悪天候時、感染症の流行など、緊急事態が発生した場合、工大祭実行委員会は大学や地方

自治体の方針にしたがった対応を行います。中止や開催内容の変更が生じる可能性がありますの

で、予めご了承ください。企画運営に関わる変更があった場合、全ての企画に対して連絡いたし

ます。また、必要があれば来場者や工大祭全体に向けたガイドラインを工大祭公式ホームページ

で公開します。 

 

 

２．宣伝について 

（１）事前掲示用ポスター 

・屋内企画で事前に学友会掲示板にポスターを掲示したい場合は９月２９日（火）までに工大 

祭実行委員会までポスターを提出し、内容の審査を受けてください。 

   ・審査の結果、問題が無ければ１０月１日（木）に返却しますので、１１号館３１７室（工大 

祭実行委員会室）までお越しください。 

   ・ポスターの掲示には工大祭実行委員会が貸し出す画鋲を使用してください。 

   ・ポスターの掲示については、返却され次第開始とします。 

   ※ポスターは工大祭実行委員会が回収するため、掲示場所をメールで連絡してください。 

 

 ＜ポスター作成上の注意事項＞ 

   ・ポスターには「第５９回工大祭」という文字，企画場所，企画名，企画団体名を 

載せてください。 

   ・ポスターのサイズはＡ４以下で、枚数は３枚までとします。 

   ・１カ所の学友会掲示板に貼れるポスターは１枚までです。 

   ・学内プリンターでポスターを印刷しないでください。 

 

＜掲示場所＞ 

   以下に示している学友会掲示板に掲示してください。 

  ・１号館１，２階   ・５号館１階１１０教室横        ・５号館２階２０１教室横    

・８号館１階     ・１１号館１階          ・２１号館１階       

 ・２３号館２階       ・２７号館１階 

 

 

（２）当日掲示用ポスター，装飾 

   ・サイズや枚数の制限はありませんが、掲示場所は企画場所内のみとします。 

   ・事前に内容の審査は行いません。ただし、工大祭当日にスタッフがふさわしくないと 

判断した場合は撤去していただきます。 

    ・必ずドラフティングテープまたはメンディングテープを使用して掲示してください。また、黒

板，ホワイトボードに掲示する場合は磁石の使用を認めます。 

   ・教室の外への装飾や窓への装飾は絶対にしないでください。 



 

 

３ 

（３）看板 

   看板の設置場所は企画場所内，企画場所前のみとします。屋内の飲食企画は衛生面の観点から、 

首掛け看板，手持ち看板の宣伝は企画場所前でのみ宣伝を許可します。 

 

＜置き型看板＞ 

  ・通行の妨げ、消火栓や防火施設等の邪魔にならないところに設置してください。 

  ・看板を設置する際には固定して倒れないように設置してください。 

 

＜首掛け看板＞ 

  ・首掛け看板を掛けているときは歩き回らないでください。 

  ・看板のサイズは縦５０cm，横６０cm以下とします。 

・紙，段ボール，発泡スチロール素材などの軽い素材を使用してください。 

 

＜手持ち看板＞ 

  ・手持ち看板を持っているときは歩き回らないでください。 

  ・看板のサイズは縦５０cm，横６０cm以下とします。 

・紙，段ボール，発泡スチロール素材などの軽い素材を使用してください。 

 

 

（４）宣伝物作成上の注意 

    以下の項目に該当するポスター，看板，装飾品は撤去，処分してもらいます。 

・学生として内容がふさわしくないと判断されたもの。 

   ・スポンサー名等を含む営利に関わるもの。 

   ・著作権申請されているキャラクターや商標登録されているものを使用しているもの。 

   ・権利者の許可を得ていない二次創作物を使用しているもの。 

・掲示物の趣旨，企画がはっきり示されていないもの。 

   ・指定された場所，方法で掲示されていないもの。 

   ・他の企画，企業，来場者に迷惑がかかるもの。 

    ・来場者に危険を与えるような部材等を使用しているもの。 

   ・大学が公認していないサイトの URL 等が記載されているもの。 

    ・学内プリンターで印刷されたもの。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

４ 

（５）その他 

   ・工大祭実行委員会では X や Instagram，YouTubeなどの SNS等での宣伝やすべての宣伝物で発

生したトラブルについては一切の責任を負いませんのでご注意ください。 

   ・法令または公序良俗に違反しないでください。 

   ・著作権や肖像権を厳守してください。 

・BGM にラジオは使用しないでください。 

ただし、本学学生が運営する WAVEラジオは認めます。 

   ・工大祭当日までの期間で宣伝を行う場合は、本学のルールを守って行ってください。 

   ・企画内容以外の宣伝を行わないでください。 

・チケットの販売，チラシ，ビラ，整理券等の配布は禁止です。 

      ・屋内企画の宣伝は企画場所の前でのみとします。 

 

   当日の宣伝のルールに関しては、第２回屋内企画説明会にて説明します。 

 

 

３．提出資料について 

（１）使用物申請書 

    ・学内にあるもので工大祭実行委員会を通して借用できるものには、机，椅子，長机，長椅子， 

   パネル，ポール，プロジェクター等があります。これらの備品を借用する場合には、工大祭 

実行委員会を通しての借用物の欄を明確に記入して工大祭実行委員会に提出してください。 

  ・借用物がない場合には、借用物の欄に「なし」と記入の上、提出してください。 

  ・その他の使用物の欄には、屋内企画詳細書に記入した物品のうち各企画団体で用意する物 

のみ記入してください。 

 

  

（２）消費電力内訳書 

 ・消費電力内訳書に各企画で使用する使用機器名，個数，消費電力を明確に記入して、工大祭実

行委員会に提出してください。 

 ・電気を使用しない場合は、使用機器名の欄に「なし」と記入の上、提出してください。 

 ・屋内企画が使用可能な電力は合計１２００［W］までです。 

 ・合計消費電力が１２００［W］を超えてしまう場合は工大祭実行委員会までご相談ください。 

 

 

（３）屋内企画詳細書 

  ・企画名，企画場所，企画団体名，企画責任者氏名，団体責任者氏名，参加人数，料金発生の有無， 

配置図，使用物の詳細，企画内容，備品の移動の欄を記入して工大祭実行委員会に提出してく

ださい。 

・屋内企画詳細書（例）を参照の上、具体的に記入してください。 
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＜備品の移動について＞ 

・１０月１６日（金）の準備時間に企画場所の机，椅子，長机，長椅子等の移動を行います。 

・使用しない机，椅子，長机，長椅子を教室の外に移動したい場合は、備品の移動についての 

欄の「希望します」に丸をつけてください。 

 

・使用しない机，椅子，長机，長椅子を教室内で保管する場合は、「希望しません」に丸をつけ 

てください。 

 

 

（４）誓約書 

  ・誓約書に書かれた内容を守っていただけない場合は企画を中止する可能性がありますので 

ご了承ください。 

  ・誓約書には修正液等を使用しないでください。 

 

＜提出資料記入上の注意＞ 

・提出する資料の日付は記入しないでください。 

・記入の際は、消せない黒色のボールペンを使用してください。 

・書き間違えた場合は誓約書以外の書類で修正液の使用を認めます。 

・こちらが見えにくいと判断した場合は書き直していただきます。 

・署名の欄には企画責任者の記名をお願いします。 

・使用物申請書，消費電力内訳書，誓約書は切り離さず持ってきてください。 

・資料は提出時に適切であるか確認します。問題があった場合は修正や書き直しをしていただき

ます。そのため、提出時には時間，期限に余裕をもってお越しください。 

 また、提出時に企画責任者，団体責任者の方がいらっしゃると修正や書き直しがしやすくなり

ますが、代理の方が提出していただいても構いません。 

・提出期限は必ず守ってください。遅れる場合は、工大祭実行委員会までご連絡ください。 

・記入内容の変更や不明な点があった場合は、工大祭実行委員会までご相談ください。 

 

 

４．工大祭実行委員会との連絡について 

   ・連絡は主にメールで行うため、必ず返信してください。 

   ・緊急の際は電話を掛ける場合があります。 

   ※メールを送る際、件名に企画場所，企画団体名，氏名を載せてください。 

   ※携帯電話番号，メールアドレスを変更した場合は、工大祭実行委員会までご連絡ください。 
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５．工大祭公式ホームページについて 

    工大祭実行委員会では工大祭公式ホームページを運営しています。公式ホームページでは 

    配付資料のダウンロードや今後のスケジュールについて確認できます。 

    ※紙の提出資料が必要な方は、１１号館３１７室（工大祭実行委員会室）までお越しください。 

    ※配布資料は学内プリンターで印刷しないでください。 

     学内プリンターの利用については、「利用目的は授業の課題レポートや修学利用に限ります」と 

     情報処理サービスセンターの利用心得に示されています。 

 

 

６ ．資料の提出期限について 

提出資料名 提出期限 

使用物申請書 

 ５月２１日（木） 
消費電力内訳書 

屋内企画詳細書 

誓約書 

一般用入館許可申請書 

 ９月３０日（水） 業者用入館許可申請書 

事前掲示用ポスター原稿 

※提出期限当日は混雑が予想されますので、早めに提出してください。 

   ※使用物申請書，消費電力内訳書，屋内企画詳細書，誓約書の控えを返却しますので、 

５月２２日（金）に１１号館２１２室（談話室）までお越しください。 

 

 

７．工大祭実行委員会の受付期間及び時間について 

受付期間 受付時間 受付場所 

５月１８日（月）～５月２２日（金） 

１７：３０～１９：００ 

１１号館２１２室 

（談話室） 

７月 １日（水）～７月３１日（金） 
１１号館３１７室 

（工大祭実行委員会室） 

※平日授業日のみ受付しております。土日，祝日は受付を行っていません。 

※上記の受付期間外に御用の方は、事前にメールでお問い合わせください。 

また、夏期休業期間中は、メールでのお問い合わせのみ対応します。 
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８．説明会及び反省会のスケジュール 

以下の日程で説明会などを行います。該当する説明会及び行事には必ず出席してください。 

日程 行事名 参加対象者 

９月 

２５日（金） 第２回屋内企画説明会 屋内企画責任者，団体責任者 

２８日（月） 第２回屋外企画説明会 
飲食物を扱う団体の 

屋内企画責任者，団体責任者 

１０月 

１６日（金） 第５９回工大祭前夜祭 屋内企画者全員 

１７日（土） 第５９回工大祭 

屋内企画者全員 １８日（日） 第５９回工大祭 

工大祭片付け日 １９日（月） 

１０月～１１月 未定 第５９回工大祭反省会 企画責任者，団体責任者 

※説明会などの場所と時間は学生ポータル，メール，工大祭公式ホームページ等でお知らせします。 

  ※参加対象者が参加できない場合は、必ず企画団体内で代理を立てるようにしてください。 

※説明会で説明された内容は企画を行う全員に周知してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

８ 

９．工大祭実行委員会の連絡先 

※収集した個人情報は工大祭における準備，運営以外の目的には使用しません。 

また、工大祭実行委員会が責任を持って管理いたします。 

 

 

＜屋内企画場所アンケートはこちら＞ 

 

 

 

連 絡 先：Ｔ Ｅ Ｌ  ０７６－２４６－７２３１ 

           アドレス   kitfestivalinfo＠gmail.com 

 

工大祭公式ホームページ：https://www2.kanazawa-it.ac.jp/kitfes/ 

 

工大祭実行委員会室：１１号館３１７室 

           

 

            

工大祭公式ホームページ           工大祭実行委員会 X 

二次元コード                   二次元コード 


